
ขั�นตอนการเข้าใช้งานโปรแกรมความเสี�ยง 

 

1. Double ที ่Shortcut Iconไฟลช่ือ                            จะปรากฏหนา Login เขาโปรแกรม ความเสี่ยงโดยใช 

Passwordรวมกันคือ 123456 

 

 

 

 

 

 

เมื่อใสรหัสผานถูกตองจะเขาสูเมนูโปรแกรมความเสี่ยง 

   

 

 

 

 

 

 

เม่ือใสรหัสผานเสร็จคล๊ิกท่ีปุม
OK 



�.เมนูรายงานความเสี�ยง คอืเมนูที�ใช้ในการบันทกึข้อมูลความเสี�ยง 

 

คลิ๊กเลือกเมนู                                                 จะ แสดงหนาจอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิ๊กท่ีปุม เพ่ือคนหา
รายงานความเสี่ยงที่
ตองการแกไขหรือ
เปล่ียนแปลงขอมูล 

คลิ๊กท่ีปุม เพ่ือเพ่ิม
ขอมูลความเสี่ยง 

คล๊ิกท่ีปุม เพ่ือลบขอมูล
ความเสี่ยงออกจากระบบ 

 

คลิ๊กที่ปุม เพื่อปดหนาจอ
เมนูรายงานความเสี่ยง 



3. เม่ือคล๊ิกท่ีปุม                                         จะเขาสูหนาจอบันทึกรายงานความเสี่ยงดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 คลิ๊กที่ปุม เพื่อบันทึกขอมูล 



1.วันที่ วันที่รายงานความเสี่ยง กรอกวันที่ รูปแบบป พ.ศ. วัน/เดือน/ป เชน 18/04/2560 

2. การไดรับขอมูล เลือกรายการในชองเปนการคนหาความเสี่ยงแบบเชิงรับ หรือเชิงรุก เชน เชิงรับ 

3.เดือน  เลือกรายการใน combo box เดือนที่ลงรายงาน เชน ธันวาคม(ตัดยอด 16 – 15 ของเดือน) 

4.จุดที่เกิดเหต ุ หนวยงานที่ความเสี่ยงน้ันเกิดข้ึน เลือกรายการใน combo box เชน กายภาพบําบัด 

5. หนวยงานที่รายงาน  หนวยงานที่พบความเสี่ยง เลือกรายการใน combo box เชน ผูปวยนอก 

6.สวนที่เกี่ยวของ หนวยงานที่เปนผูสงผลงานที่กอใหเกิด หรือเกี่ยวของกับความเสี่ยงน้ัน ๆ เลือกรายการใน 
combo box เชน เวชระเบียน(หองบัตร) 

7. ประเภทความเสี่ยง  เลือกรายการใน combo box เชน  Clinic  

8.เร่ืองที่รายงาน  กรอกขอมูลเร่ืองที่รายงานความเสี่ยง 

9.โปรแกรมหลัก เลือกโปรแกรมหลักความเสี่ยงรายการใน Combo box เชน สารสนเทศ 

10. ความถ่ี กรอกขอมูลความถ่ี เชน 2 

11.ระดับความแรง คล๊ิกเลือกระดับความรุนแรงที่ชอง Check lisk เชน ระดับ B (จะแสดงแถบสีดํา) 

12.ราคา กรอกราคามีการสูญเสียทรัพยสินเปนตัวเลข 

13.สาเหต ุกรอกสาเหตุที่เกิดความเสี่ยง 

14.การแกไข กรอกรายละเอียดการแกไขความเสี่ยง 

15.วันท่ีแกไข วันที่ไดทําการแกไขความเสี่ยง พิมพวันที่รูปแบบป พ.ศ. วัน/เดือน/ป  เชน 15/12/2559 

** บันทึกรายการตามหัวขอทีก่ําหนดใหครบถวน แลวกดปุมบันทึก ขอมูล ในกรณีบันทึกรายการท่ีสําคัญไม
ครบระบบจะมีหนาตาง Alert แจงใหผูใชงานทราบ เชน                                                                    
กลับไปบันทึกขอมูลใหสมบูรณ 



�.การค้นหารายงานความเสี�ยงที�ต้องการแก้ไขหรือเปลี�ยนแปลงข้อมูล คลิ%กที�ปุ่ ม  

จะแสดงหนาจอ  

 
 
 
 
 
 
จะแสดงหนาจอรายการของหนวยงานที่เลือกดังรูป 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

เลือกหนวยงาน แลวคลิ๊กที่ปุม เพื่อ
คนหา 

คล๊ิกท่ีปุม เพ่ือเลือกรายการท่ีตองการแกไข 



จะเข้าสู่หน้าจอการบันทึกข้อมูลความเสี�ยง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
คลิ๊กที่ปุม เพื่อบันทึกขอมูล 



�.การลบข้อมูลออกจากระบบ คลิ%กที�ปุ่ ม  

จะแสดงหนาจอ  

 

 

 

 

 

จะแสดงหนาจอรายการของหนวยงานที่เลือกดังรูป 
 

 

 

 

 

 

 

ระบบจะมีหนาตาง Alert แจงใหผูใชงานทราบ เชน 
 
 

เลือกหนวยงาน แลวคลิ๊กท่ีปุม เพ่ือ
คนหา 

คล๊ิกท่ีปุม เพ่ือเลือกรายการที่ตองการลบ 

คลิ๊กท่ีปุม ใช เพ่ือทําการลบขอมูล 
คลิ๊กท่ีปุม ไมใช เพ่ือยกเลิกการลบขอมูล 



เมนูกรองข้อมูลจากเมนูหลัก คลิ%กที�ปุ่ ม  

จะแสดงหนาจอ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิ๊กแลวจะแสดงหนาจอรายการของหนวยงานที่เลือกดังรูป 
 
 

 

 

 

 

เลือกหนวยงาน แลวคลิ๊กท่ีปุม 

เชน คนหาตามหนวยงานที่รายงาน 

      คนหาตามจุดที่เกิดเหตุ  

      คนหาตามสวนท่ีเก่ียวของ 

คลิ๊กที่ปุม เพื่อพิมพรายงาน
ออกทางเคร่ืองพิมพ 



จะแสดงรายการดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



เมนู Report จากเมนูหลกั คลิ%กที�ปุ่ม  

จะแสดงหนาจอ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายงานจะแยกประเภทความเสี�ยงทาง Clinic และ Non-Clinic 

เมื่อคลิ๊กเลือก                                                                                                           จะแสดงดังรูป 

 

 

 

 

คลิ๊กที่ปุม เพื่อเลือกรายงาน 

คลิ๊กเลือกเดือนที่ตองการ



จะแสดงดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถสั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพได โดยกดปุม Ctrl+P ที ่Keybord  

หรือสงออกเปนไฟล Excel ดังรูป

 

 

 

 

 

คลิ๊กเพ่ือสงออกเปนไฟล Excel



           เม่ือคล๊ิกเลือก                                                                                                          จะแสดงตามรูป 

 

 

 

จะแสดงดังรูป  

 

สามารถสั่งพิมพออกทางเคร่ืองพิมพได โดยกดปุม Ctrl+P ที ่Keybord  

หรือสงออกเปนไฟล Excel ดังรูป

 

 

 

 

 

คลิ๊กเลือกเดือนที่ตองการ

คลิ๊กเพ่ือสงออกเปนไฟล Excel



การออกจากโปรแกรมความเสี�ยง  

 

 

 

 

คลิ๊กเพ่ือออกจากโปรแกรม
ความเสี่ยง 


